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REGLAMENTO DE ADQUISICIONES, ENAJENACIONES, ARRENDAMIENTOSY
CONTRATACION DE SERVICIOS DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES DEL H.
AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE COMPOSTELA, NAYARIT.

Bl . Lie.  Juan Aguirre Chawver Presidente Municipal de Compostela, MNavarit, & 125
habitantes el mismo hace sabed:

Gue el H Cabildo Constitucional de Compostela, Mayarit, En sesion ordinarna de fecha
3 de enero de 2002 Aprobd la expedicion, defl Reglamento de Adquisiciones,
Enzjenaciones, Arrendamientas y Contratacian de Serviclos de Bienes Muehles e
Inmuebles, del Municipio de Compostela, Mayarit,

ACUERDOD

CONSIDERANDO:

Primero.- que es necesario corresponder a la Politica de la Administracion
Municipal, encaminada a eficientar el uso de los recursos dentro de un marca legal
que permita establecer reglas daras en la adquisicion de los bienes y servicios de
H. Avuntamiento, debido & que actualmente no existe en el Munlcipio un
reglamento que regule y oriente el quehacer de las dependencias municipales en

¢ esta materia.

Segundo.- Que conforme a la fraccidn IT del Articulo 115 de la Constitucién
General de la Republica, los Municipios estan investidos de personalidad juridica vy
patrimonio propio, autonomia en su régimen interno y poseen las facultades
reglamentarias para expedir acuerdos con las bases normativas que establezca, las
legislaturas  Macional vy Estatal. Bandos de policia v Buen Gobierno, los
Reglamentos, circulares y disposiciones administrativas de observancia general,

. dentro de sus respectivas jurisdicciones.

Tercero.- Que de acuerdo con el Art. 3 de la Constitucion Politica del Estado Libre
vy Soberano de Nayarit, se reconoce a Compostela como uno de los municipios del
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Estado, obligado a normar toda su reglamentacian de acuerdo a lo que establece
el Art. 115 de la Constitucion politica de los Estados Unidos Mexicanos,
En virtud de o anterior expuesto y fundado, tengo bien expedir el siguiente

REGLAMENTO DE ADQUISICIONES, ENAJENACIONES,
ARRENDAMIENTOS Y CONTRATACION DE SERVICIOS DE BIENES
MUEBLES E INMUEBLES DEL H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE
COMPOSTELA, NAYARIT

TITULO I
DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULD I
Fundamentacion Legal

Articulo 1. Las disposiciones de este reglamento son de orden pdblico v se
expide de conformidad a lo dispuests en él articuls 115 fraccion II de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, y el Articulo 61 Fraccidn
Primera inciso "A" de la Ley Municipal del Estado de Nayarit,

Articulo 2. El presente Reglamento tiene también como objeto, reqular el
funcionamiento interno  del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos
Contratacion de servicios de bienes muebles e inmuebles.

CAPITULO II
De las Autoridades Municipales
Competentes.

Articulo 3. Para los fines de este reglamento se entiende por:

Comité de Adquisiciones: El Comité Municipal de Adquisiciones, Enajenaciones,
Arrendamientos v Contratacion de Servicios de Bienes Muebles e Inmuebles.
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Bienes: Productos muebles, derivados de un proceso de transformacion y de la
mano de obra del hombre y que son materia de comercio, asi como articulos de
consumo necesarios para el funcionamiento de la administracion municipal.

Material: Arfe de consumo necesario.

Servicio: actividades calificadas o especializadas que realizan personas fisicas o
morales a cambio de una remuneracion.

Licitacion: Requerimiento de adauisicion de bienes materiales yfo servicios que
se efectla mediante una convocatoria publica.

Concurso: Procedimiento que se realiza mediante invitacion a proveedores, a fin
de elegir la propuesta que ofrezca mayores ventajas para el ayuntamiento, en
calidad v costo de los bienes materiales y/o servicios que se requieran,

Adjudicacion Directa: Procedimiento de adquisicion mediante el cual se celebra
una compraventa directa con un proveedor en particular,

Adquisicion Ordinaria: Es aguella accion de adquirir que se efectiua en forma
reqular periddica para cumplic con las funciones normales asignadas.

Adquisicion Urgente; Es aquella accidn de compra que se realiza en funcion de
una situacion apremiante o necesidad inmediata, por situaciones de catastrofe,
sxfrema necesidad o prestaciones de servicios publicos de emergencia,

Requisicién o Solicitud de Compra: Es el documento que se formula de
manera individual para cada adquisicion por parte de la dependencia interesada en
solicitar la adguisicion de un bien o servicio que estime necesario.

Cotizacién: Es el documento en el cual se fijaran precios y condiciongs que el
proveedor debe proporcionar por escrito como respuesta a una requisicion o
solicitud de la Tesorena.

Acta del Comité de Adquisiciones: Es la Constancia de la celebracion de la
sesion del comité Municipal de Compras, en la cual se autoriza o no la adquisicion
de bienes o servicios conforme al orden de dia previamente establecido.

Orden de Compras: Es el documento formal mediante el cual la Tesorena,
autoriza al proveedor elegido para que se le proporcione los bienes o senvicios
materia de la adjudicacion.
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Factura: Es la nota de venta expedida al Ayuntamiento, después de formalizar la
operaclan gue retine los requisitos fiscales establecidos.

Contra-Redibo: Es el documento que se expide al momento en que el proveedor
entrega la o las facturas que amparan la operacion.

Precio Firme: Condicion por la cual existe el compromiso de no modificar precios
durante el tiempo transcurrido entre la orden de la compra o servicio y la entrega
del bien o la prestacion del servicio.

Precio Sujeto a Escalacion: Condicion por la cual se fija un aumento en el
precio del bien o servicio, mismo que se va reflejando con forme transcurre el
tiempo de entrega del bien o de la prestacidn del servicio.

Articulo: 4. Corresponde aplicar el presente reglamento:

T Al H. Cabildo;

II. Al Presidente Municipal

III. Al Comité Municipal de Adquisiciones,
Iv. Al Tesorero Municipal.

V. Al Contralor Municipal.

El presente ordenamiento sera aplicable a las dependendas del Ayuntamiento asi
como a las personas fisicas o morales que contraten con la administraclién
raunicipal la compra-venta de bienes o servicios requeridos por aquel, en lo que les

corresponda.

TITULO II

CAPITULO I
De las Condiciones Generales para
Realizar Adquisiciones Materiales
De Bienes y Servicios.

Articulo 5. Las adquisiciones de materiales, bienes o servicios no podran
fraccionarse para simular los topes establecidos en este reglamento,

Articulo 6. No podran intervenir en ninguna Instancia en los procesos de
adjudicacion de bienes o servicios de H. Ayuntamiento en caracter de proveedor,
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representante legal o mandatario de las empresas proveedoras, las siguientes
personas fisicas o morales;

I Los servidores plblicos del Ayuntamiento o miembro del Comité
Municipal de Adquisiciones gue pueden incdir en 2 resultado de |a
adiudicacidn de bienes o servicios.

II.  Sus conyuges, concubinas, concubinarios, parientes consanguiness o por
afinidad en linea recta o colateral hasta el cuarto grado.

HI.  Las personas fisicas o morales que por cualquier causa se encuentran en
mora, en otro contrato o pedido celebrado con el Ayuntamiento,

IV.  Las demas que por cualquier causa se encuentren impedidas para ello
por disposicion de la normatividad aplicable.

Articulo 7. En las cotizaciones que hagan los proveedores y siempre que €l caso
lo permita, deberd pactarse la condicidn “precio firme”. Esta condicdn sera
forzosa para plazos de entrega hasta treinta dias naturales contados a partir de la
fecha de recepcion de la orden de compra o firma del contrato respectivo.

Articulo 8. Tratandose de operaciones cuya entrega sean posteriores a treinta
dias naturales contados a partir de la fecha de la primera entrega o de la fecha de
recepeion de la orden de compra, podran aceptarse precios sujetos a escalacion, El
precio podra estar sujeto a un porcentaje maximo de escalacion mensual, excepto
en operaciones convenidas en dolares o cualquler otra moneda extranjera y
previamente aceptado por el cabildo. Dicho porcentaje, no deberd exceder el
porcentaje de incremento de la inflacion reconoddo por el Banco de México, el
cual se ajustara en forma proporcional a los dias transcurridos después de los
primeros treinta dias naturales,

Articulo 9. El precio podra estar sujeto a la aplicacion de la formula de
escalacion, siempre vy cuando en la misima se analicen y consideren las siguientes
variables, sujetas a verificacion por parte del ayuntamiento.

15, La mano de obra directa.

1L La materia prima nacional.

III.  La materia prima importada.
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v,

V.

VL.

VIL

Las partes o equipos comprados en el pais,
Las partes o equipos comprados en el extranjaro,
Los procesos externos (maquila).

Otros aspectos, excepto costos financieros o comisiones a terceros.

Para que pueda aplicarse la formula de escalacion sera necesario que el proveedor,
después de entregade . los blenes, demuestre mediante facturas o el contrato
colectivo de trabajo, las variaciones que con cardcter de inevitables hubiesen
ocurrido en sus costos.

Mﬁcuiu 10. Para decidir la adquisicion de blenes o servicios, se tomaran en
consideracidon entre otros los siguientes elementos:

L

1L

I11.

V.

la existendia en almacén y la estimacion de consumos, &
disponibilidad en el mercado y tempo de entrega de los bienes ©
SEervicios.

La necesidad vy justificacion de la compra de los bienes o servicios.

La oportunidad de la compra, en relacion con los recursos ﬁnandems
disponibles y la expectativa de los precios.

La existencia de una partida expresa sefialada en el presupuesto y
que se cuente con saldo disponible.

Articulo 11. La Seleccidn que se haga del proveedor, se hara tomando en
consideracion los siguientes elementos.

L

g

111,

El precio del bien o servicio.

La calidad, seriedad y responsabilidad del mismao.
Las condiciones del contrato.

La garantia que se ofrece.

Su inscripcidn en el Padron de Proveedores.
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Articulo 12. Se dara el caso de proveedor (nico.

I. Cuando se realice licitacion y exista falta de concurrencia de _
proveedores gue obliguen al Ayuntamiento y al Comité Municipal de
Adguisiciones a recibir a un proveedor determinado.

1. Cuando la adquisicidn tenga caracter de urgente por razén de
situacion extrema o necesidad inmediata.

III.  Cuando se trate de bienes o servicios en los cuales un solo proveedor
pueda satisfacer tal demanda no obstante deberd presentar
formalmente sus cotizaciones, sujetandose en su caso a la
aprobacion del Comité Municipal de Adquisiciones o del H. Cablida.

Articulo 13. Para los efectos de preferencia de proveedores de bienes yfo
servicios, en igualdad de circunstancias se atendera el siguiente orden:

I Empresas privadas o mixtas establecidas en el municipio

II. Empresas privadas ¢ mixtas establecidas en el estado de Nayarit

III.  Empresas establecidas fuera del estado de Mayarit.

Articulo 14. |a Tescreria debera verificar la legal procedencis y calidad de los
bienes o servicios materia de adquisicion por el ayuntamiento.

CAPITULD IX
De la Programacion y Presupuesto
De las Adquisiciones.

Articulo 15. Las adquisiciones que realicen el Ayuntamiento, se llevaran a cabo
con base en una reqguisicion solicitud de compre enviada por las dependencias
usuarias a la Tesoreria, de acuerdo a los formatos establecidos para tal proposito.

Articulo 16. Las dependenclas y organismos descentralizados del ayuntamiento,
con relacién a sus compras deberan.

I. Planear y estudiar que las adguisidones sean de acuerdo a una
necesidad real y conforme a su presupuesto.






